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1. CMS TYPO3 
 Webbasiertes System 

 Front-End (Ansichtsseite: Generierte Webseite, Ansicht im Browser) 

 Back-End (Arbeitsebene, webbasiert (Browser)) 

 Programmiersprache PHP + Linux/Unix-Server + DB (mySQL) 

AUSGABESCHICHT 

Datenbank Dateiablage 

Front-End 

Back-End 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Zugang t3schulung.h-da.de: schulungx/ schulungx
Je Schulungsrechner eine Schulungsseite. In der Schulungsseite eine Nachrichtenseite vorinstalliert. 
Arbeitsumgebung Seite, Anzeigen, Liste
Zugriff Dateien über Ansicht DATEI > Dateiliste – erlaubte Operatione hochladen, verschieben, löschen (keine ZIP-Files, ausführbaren Dateien). Beachten der Dokumentkonventionen von ITDuA
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1. TYPO3 Schulungsserver 

http://schulung.h-da.de/typo3 

Benutzer 

schulung1000/ schulung1000! 

schulung1000/ schulung1001!... bis 

schulung1010/ schulung1010! 

 

 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Zugang t3schulung.h-da.de: schulungx/ schulungx
Je Schulungsrechner eine Schulungsseite. In der Schulungsseite eine Nachrichtenseite vorinstalliert. 
Arbeitsumgebung Seite, Anzeigen, Liste
Zugriff Dateien über Ansicht DATEI > Dateiliste – erlaubte Operatione hochladen, verschieben, löschen (keine ZIP-Files, ausführbaren Dateien). Beachten der Dokumentkonventionen von ITDuA
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1.1 Aufbau TYPO3 – Back-End 
  Arbeitsumgebungen 

 Seite 

 Anzeigen - Vorschau 

 Liste 

 Info (Linkvalidierung) 

 Papierkorb 

 Powermail (Verwaltung 
von Formulardaten 
(Powermail) 

 Dateiliste (Dateisystem) 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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1.2 Back-End: Ansicht Seite 

 Ansicht Seite 

 Sinnvoll: Direktes Bearbeiten von Inhaltselementen 

 Elemente werden analog der Front-End (Browser) Sicht 
gezeigt 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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1. 3 Back-End: Ansicht Liste 
 Ansicht Liste 

 Direktes Bearbeiten von Unterseiten u. Inhaltselementen 

 Struktur : Seiten > Inhaltelemente 

 Sinnvoll: Seiten anlegen, Neustrukturierung v. 
Seitenstrukturen, Meldungen, FAQ und Datensatzordnern 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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1.4 Back-End: Ansicht Web 
 Ansicht (Web): zur Voransicht im Back-End 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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3.1 Seite erstellen 
 Erstellen einer (Unter-)Seite 

 Verschieben der Unterseite 

 Kopieren 

 Deaktivieren 

 Seiteneigenschaften editieren 

 im Menü ausblenden 

 H1-Überschrift benennen 

 H1-Überschrift ausblenden 

 Layout wählen (Standard-Layout ist immer gesetzt) 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Anlegen einer Unterseite –  Alternativer Titel, Titel eingeben, zeitliche Begrenzung unter Zugriff (31.12.2013), Anpassen der Metadaten
Kopieren der angelegten Seite; einfügen unter Unterseite – ändern der Daten; aktivieren
Verschieben der Seite über UnterSeitenSchulung2
Löschen der Unterseite 
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3. Arbeitsleiste 

Von links nach rechts 
 
• Neu erstellen 
• Vorschau (Seite anzeigen) 
• Seiteneigenschaften bearbeiten 
• Suche anzeigen 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Anlegen einer Unterseite –  Alternativer Titel, Titel eingeben, zeitliche Begrenzung unter Zugriff (31.12.2013), Anpassen der Metadaten
Kopieren der angelegten Seite; einfügen unter Unterseite – ändern der Daten; aktivieren
Verschieben der Seite über UnterSeitenSchulung2
Löschen der Unterseite 
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3.1 Seite: Standard-Layout 

auswählen 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Anlegen einer Unterseite –  Alternativer Titel, Titel eingeben, zeitliche Begrenzung unter Zugriff (31.12.2013), Anpassen der Metadaten
Kopieren der angelegten Seite; einfügen unter Unterseite – ändern der Daten; aktivieren
Verschieben der Seite über UnterSeitenSchulung2
Löschen der Unterseite 



1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Ivonne Nordhausen [IT-Dienste- und -Anwendungen 

 
 

IT-Dienste- und -
Anwendungen 

Hochschule Darmstadt 
www.h-da.de 

 
 
3.1 Seite: Standard-Layout 

Allgemein 

 Standard 

 Seitentitel (BE) 

 Alternativer 
Navigationstitel (FE) 

 Untertitel (<h1> FE) 

PFLICHTFELD 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Anlegen einer Unterseite –  Alternativer Titel, Titel eingeben, zeitliche Begrenzung unter Zugriff (31.12.2013), Anpassen der Metadaten
Kopieren der angelegten Seite; einfügen unter Unterseite – ändern der Daten; aktivieren
Verschieben der Seite über UnterSeitenSchulung2
Löschen der Unterseite 
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3.1 Seite: Standard-Layout : Menü 
verbergen 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Anlegen einer Unterseite –  Alternativer Titel, Titel eingeben, zeitliche Begrenzung unter Zugriff (31.12.2013), Anpassen der Metadaten
Kopieren der angelegten Seite; einfügen unter Unterseite – ändern der Daten; aktivieren
Verschieben der Seite über UnterSeitenSchulung2
Löschen der Unterseite 
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3.2 Seite Arbeitsleiste 

Von links nach rechts  
• Vorschau  
• Bearbeiten 
• Ein- und Ausblenden 
• Papierkorb 
• Info 
• Verschieben 
• Verlauf anzeigen 
• (Versionen anzeigen) 
• Seiten verschieben 

Von links nach rechts  
• Kopieren  
• Ausschneiden 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Anlegen einer Unterseite –  Alternativer Titel, Titel eingeben, zeitliche Begrenzung unter Zugriff (31.12.2013), Anpassen der Metadaten
Kopieren der angelegten Seite; einfügen unter Unterseite – ändern der Daten; aktivieren
Verschieben der Seite über UnterSeitenSchulung2
Löschen der Unterseite 
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3.4 Externe Seite verlinken 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Anlegen einer Unterseite –  Alternativer Titel, Titel eingeben, zeitliche Begrenzung unter Zugriff (31.12.2013), Anpassen der Metadaten
Kopieren der angelegten Seite; einfügen unter Unterseite – ändern der Daten; aktivieren
Verschieben der Seite über UnterSeitenSchulung2
Löschen der Unterseite 
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3.5 Seite verschieben 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Anlegen einer Unterseite –  Alternativer Titel, Titel eingeben, zeitliche Begrenzung unter Zugriff (31.12.2013), Anpassen der Metadaten
Kopieren der angelegten Seite; einfügen unter Unterseite – ändern der Daten; aktivieren
Verschieben der Seite über UnterSeitenSchulung2
Löschen der Unterseite 



1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Ivonne Nordhausen [IT-Dienste- und -Anwendungen 

 
 

IT-Dienste- und -
Anwendungen 

Hochschule Darmstadt 
www.h-da.de 

 
 
3.6 Seite in einen Ordner verwandeln 

 Allgemein 

 Typ => Ordner 

 Verhalten 

 Benutze als Container 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Anlegen einer Unterseite –  Alternativer Titel, Titel eingeben, zeitliche Begrenzung unter Zugriff (31.12.2013), Anpassen der Metadaten
Kopieren der angelegten Seite; einfügen unter Unterseite – ändern der Daten; aktivieren
Verschieben der Seite über UnterSeitenSchulung2
Löschen der Unterseite 
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4.1 Standard-Layout 
 Kopfbild  Kontakt 

 Anlegen Person-Plug-In 
 Inhalt: 

 Text 

 Liste 

 Tabelle 

 Formulare 

 Personenliste (h_da 
Personenplugin) 

 Info-/Buttonbox 

 Links 

 interner/ externer Link 

 Dokumente 



1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Ivonne Nordhausen [IT-Dienste- und -Anwendungen 

 
 

IT-Dienste- und -
Anwendungen 

Hochschule Darmstadt 
www.h-da.de 

 
 
4.2 Standard-Layout-Breit 
 Kopfbild 

 Inhalt: 

 Text 

 Liste 

 Tabelle 

 Gridelements (Rasterelemente: 2-Spalter) 

 Personenliste (erstellte mit h_da Personen Plugin) 

 Formulare 
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4.3 Layout ändern 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Anlegen einer Unterseite –  Alternativer Titel, Titel eingeben, zeitliche Begrenzung unter Zugriff (31.12.2013), Anpassen der Metadaten
Kopieren der angelegten Seite; einfügen unter Unterseite – ändern der Daten; aktivieren
Verschieben der Seite über UnterSeitenSchulung2
Löschen der Unterseite 
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5.1 Ausflug: Zugriffssteuerung 
 Seiten 

 Menü ein- oder ausblenden 

 Seiten und Inhaltselemente 

 (De-)Aktivieren  

 Zeitsteuerung: 

 Startdatum 

 Enddatum 

 Zugriffsrechte - für logingeschützte Bereiche 

 für Alle (Anzeigen, wenn angemeldet) 

 nach Benutzergruppen (Mitarbeiter, Studenten ODER 
auch nach Abteilung/ Fachbereich) 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Dokumentkonventionen beachten
Nicht mehr als 32-Zeichen
Trennung mit Bindestrich oder Unterstrich
Einheitliche Abkürzungen verwenden
Mehrsprachigkeit Kennzeichnen (am Ende eines Dokumentnamens)
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5.1 Zugriffssteuerung 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Dokumentkonventionen beachten
Nicht mehr als 32-Zeichen
Trennung mit Bindestrich oder Unterstrich
Einheitliche Abkürzungen verwenden
Mehrsprachigkeit Kennzeichnen (am Ende eines Dokumentnamens)
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6. Arbeitsleiste Inhalte 
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6. Arbeitsleiste Inhalte 

Von links nach rechts  
• Vorschau  
• Bearbeiten 
• Ein- und Ausblenden 
• Papierkorb 
• Info 
• Verschieben 
• Verlauf anzeigen 
• (Versionen anzeigen) 
• Seiten verschieben 
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6.1 Kopfbild 

PFLICHTFELD 
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6.1 Kopfbild 

PFLICHTFELD 
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6.2 Inhalt: Text 

PFLICHTFELD 

 Überschrift 

 Format 

 <h2>,<h3>,<h4> 

 Text 

 Kein Copy & Paste 

 Bereinigung „Besen“ 

 Links 

 Intern 

 Extern 

 Download 

 E-Mail 
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6.3 Inhalt: Liste 

PFLICHTFELD 

 Überschrift 

 Format 

 <h2>,<h3>,<h4> 

 Aufzählung 

 Je Zeile ein Eintrag 

 Links setzen nur als 
„Text“-Element 
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6.4 Inhalt: Tabelle 

PFLICHTFELD 

 Überschrift 

 Format 

 <h2>,<h3>,<h4> 



1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Ivonne Nordhausen [IT-Dienste- und -Anwendungen 

 
 

IT-Dienste- und -
Anwendungen 

Hochschule Darmstadt 
www.h-da.de 

 
 
6.4 Inhalt: Tabelle 
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6.5 Rechte Spalte: Kontakt 

PFLICHTFELD 

 Allgemein 

 Überschrift 

 Spalte 

 Rechte Spalte 

 Format 

 <h2>,<h3>,<h4> 
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6.5 Rechte Spalte: Kontakt 

PFLICHTFELD 

 Plug-In 

 h_da 
PersonenPlugin 

 Ausgangspunkt 
(speichern) 

 Personenauswahl 

 Abteilung, Rollen 
oder 
Benutzergruppe 

 direkte Auswahl 

! 
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6.5 Rechte Spalte: Kontakt 

 Plug-In 

 h_da 
PersonenPlugin 

 Ausgangspunkt 
(speichern) 

 direkte 
Personenwahl 
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6.5 Rechte Spalte: Kontakt 

 Konfigurationsmöglichkeiten 

 Anzeige der Personendaten 

 Anzeige der Kontaktdaten 

 (Anzeige weiterer Daten) 
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6.5 Rechte Spalte: Kontakt 

 Anzeige der Personendaten 
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6.5 Rechte Spalte: Kontakt 

 Anzeige der Kontaktdaten 
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6.5 Rechte Spalte: Kontakt 
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6.6 Rechte Spalte: Links 

 Text 

 Überschrift 

 Spalte 

 Rechte Spalte 

 Format 

 <h2>, <h3>, <h4> 

 Text 
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6.6 Rechte Spalte: Links 

 Text markieren 

 Link-Symbol (Weltkugel) 
wählen 

 Seite (interner Link) 

 Seite wählen 

 Stil (internal-link) 

 Titel (Linktext) 
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7. Fragen 

 Weitere Unterlagen: h-da.de/webdienste 

  Tutorials: https://www.h-da.de/typo3-tutorials/ 



Ivonne Nordhausen [IT-Dienste- und -Anwendungen] 

Vielen Dank für 
Ihre Aufmerksamkeit 
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