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1. Vorstellung
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Vorstellung TYPO3 WebTeam

Betreuung, Pflege und Weiterentwicklung der zentralen h_da Website, 
Fachbereichsseiten, Einrichtungen und Instituten

Team
• Michael Lang (Leitung)
• Marion Reisert 
• Ivonne Nordhausen

• Kernzeit Mo – Fr 08:00 – 12:00 Uhr
• Ticketsystem: sd.h-da.de oder it-service@h-da.de
• Schulungsunterlagen unter h-da.de/redaktionshandbuch
• im Intranet: h-da.de/webdienste
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2. CD der h_da
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Corporate Design der h_da
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• Entwicklung im Zuge des Relaunches von 2010 - 2012

• Einführung eines Farbkonzept

• Vereinheitlichung und Nutzung einer Schriftfamilie 

• Primäre Nutzung von zentralen Bildmaterialien (fotopool.h-da.de)
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Farbkonzept
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• h_da zentral Einführung eines Farbleitsystems, so dass die 
Bereiche 

• Hochschule

• Studium

• Forschung 

• Intranet 

über die Farbe einen Wiedererkennungswert erzielen

• Das Farbsystem spiegelt sich im Header, in der Überschrift 
sowie in den Verlinkungen wieder

• Für die Fachbereiche/ Institute ist die Mono-Darstellung (eine 
Leitfarbe) definiert
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Farbkonzept
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Farbkonzept
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Farbkonzept
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Struktur
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• Verschlankung der Struktur auf ein 4-Säulen-Prinzip

• Hochschule

• Studium

• Forschung 

• Intranet 

• Maximale Navigationstiefe bis 4 Ebenen
• Themenorientierte Strukturierung statt Zielgruppenorientierung 

und Organisationsabbildung
• Organisationsabbildung = Intranet



Seitentypen
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• Startseite
• Einstiegsseite, die einen Querschnitt über die h_da/ 

Fachbereich/ Institut schafft

• Standardseite
• Informationsseite mit/ oder ohne Media

• Standardseite Extra breit
• Spezialseite für besondere Darstellungsansprüche e.g. 

Studiengangsfinder

• Monitor
• Darstellung von Meldungen & Terminen auf Monitoren, e.g. 

Hochhaus, FB CuB, FB W

• OnePager
• Landingpage für besondere Angebote/ Projekte



Standardseite - Startseite
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Die Startseite ist

• das Aushängeschild der h_da

zeigt

• Neuigkeiten aus der Hochschule

• Übergreifende Termine (nicht fachbereichsgebunden, nicht intern)

• Temporäre Hinweise auf Themen oder Veranstaltungen 

 Slider

 Banner



Startseite h_da
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Startseite Fachbereich
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Standardseite - Inhaltsbereiche 
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Seitenaufteilung:

Media/ Kopfbereich:  Headerimage, Newsslider, Image 
Slider

mittlere Spalte:  hauptsächlicher Inhalt

 rechts: Content Navigation

weiterführende Informationen

Weiterführende Informationen sind: Kontakte, Downloads, 
weiterführende Links, aber auch kurze Informationen wie 
Sprechzeiten, usw.



Standardseite
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Standardseite – Media/ Kopfbereich
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 Seitenbild (Kopfbild): Ist nicht unbedingt nötig, sollte jedoch bei 
der ersten Seite im Seitenbaum eingesetzt werden. 

 Bilder aus dem h_da-Bilderpool verwenden: fotopool.h-da.de

 Zuschnitt erfolgt in TYPO3 

 3:1 Slider Startseite

 2:1 Slider FB / Insitut; Standardseite; Imagslider; News Slider

 Bildformat ist 3:4 bzw. 16:9 – Bilder sollten immer im 
Querformat angelegt sein

 Imageslider: hochwertiges Bildmaterial – max. 10 Bilder



Standardseite – Hauptspalte
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• Zielgruppengerecht schreiben: Für wen schreibe ich?
 Studieninteressierte, Studierende, Firmenkontakt 

• Bürokratische Ausdrücke vermeiden
• Texte möglichst kurz und prägnant formulieren

 Gerne Aufzählungen einfügen und/oder Verlinkungen 
einfügen

 Wichtig: Keine Grafiken oder Bilder im Textbereich!
 Ausnahme: Präsentation von 

Kooperationspartnern (Firmenlogos)
 Darstellung Personen z.B. zu einer 

Veranstaltung
 Darstellung Personen via h_da Personen  Plug-

In



Hauptspalte - Formatierungen
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• Rahmen farbig
• Rahmen weiß
• Rahmen und Hintergrund farbig



Standardseite – rechte Spalte
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• Kontakte
• Weiterführende Informationen 

• Links, Download, Anmeldung
• Hervorhebungen

• Button- und Infobox



Rechte Spalte  - Kontakt
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• Personendatenbank verwenden

• Immer den Titel Kontakt verwenden!

• Pflege verringern: Zentralen Kontakt 

anlegen und über den Inhaltstypen 

„Datensatz einfügen“ referenzieren



Rechte Spalte - Boxen

Prof. Dr. Vorname 
Nachname 

Hochschulkommunikation 
Hochschule Darmstadt

23

Button- und Infobox zum

• hervorheben und strukturieren

• Nicht untereinander anordnen!

Infobox

• Nicht mehr als zwei Boxen 
verwenden je Seite verwenden

• Nicht zu viel Text (Infoboxen sollten 
nicht höher als breit sein)

Buttonbox

• Hervorgehobener Link

• Box klickbar

• Verlinkung: Extern, Intern, 
Download



Rechte Spalte - Gestaltungskonzept
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Farbiger Rahmen  Kontakt

Weißer Rahmen + farbiger 
Kopf  Hervorhebung von 
wichtigen Informationen

Weißer Rahmen  Downloads / 
Hinweistexte



Rechte Spalte - Inhaltsnavigation
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 vor Inhaltselemente

 nach Inhaltselemente

 verbergen



Standardseite - Extrabreit
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Extra breit - Inhaltsbereiche 
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Seitenaufteilung:

mittlere (breite) Spalte:  hauptsächlicher Inhalt

Seitentyp für 

• spezielle Extension (academics)

• Tabellen



OnePager
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Standardseite – OnePager
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• Media
• Newsslider, Image, Video über die gesamte Breite

• Hauptspalte
• Inhalte über die gesamte Breite

• Inhaltsbereiche können farblich unterschieden werden



3. Einstieg in TYPO3
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TYPO3 Einstieg

• TYPO3 ist ein webbasiertes Content-Management-System (CMS)

• TYPO3 wird über den Browser aufgerufen und die Bearbeitung 
erfolgt im Browser  => Empfehlung: FireFox und Chrome

Zugang

• Zentral: https://h-da.de/typo3

• Fachbereich/ Institut: fachbereichXY.h-da.de/typo3

• Zugangsdaten: h_da Benutzerkennung
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TYPO3 Login
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TYPO3 Login
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• Modulbereich
• Seitenbereich
• Inhaltsbereich



TYPO3 BackEnd - Userbereich
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• Einstellung der persönlichen Daten
• Einstellungen für die Startansicht



TYPO3 BackEnd - Suche
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• Volltextsuche über TYPO3 BackEnd
• Direktes Editieren aus dem Suchergebnis



TYPO3 BackEnd - Cache
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• Blitzsymbol „Cache leeren“
• löscht den Front-End Cache, sinnvoll bei 

• Datensätze
• News
• Plug-Ins



TYPO3 BackEnd - Lesezeichen
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TYPO3 BackEnd - Verlauf
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TYPO3 BackEnd - Arbeitsbereich
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• Modulbereich

• Zeigt alle erlaubten Module des BE-User

• Seitenbereich

• Zeigt den verfügbaren Seitenbaum

• Inhaltsbereich

• Zeigt eine Bearbeitungsoberfläche je nach Modul und Seite an



TYPO3 BackEnd - Module
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• Seitenansicht

• Vorschau

• Listenansicht

• Info

• Papierkorb

• Powermail

• Dateiliste



TYPO3 BackEnd - Seite
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Sinnvoll: Ausgestaltung einer Seite, Mehrsprachigkeit 

Elemente werden analog der Front-End (Browser) Sicht gezeigt



TYPO3 BackEnd - Anzeigen
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Vorschau einer Seite

Simulation diverser Devices möglich



TYPO3 BackEnd - Liste
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• Strukturiertes Arbeiten über mehreren Navigationsebenen

• Sinnvoll: Seiten anlegen, Neustrukturierung v. Seitenstrukturen, 
Meldungen (!), FAQ(!) und Datensatzordnern(!)



TYPO3 BackEnd - Info
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Info = Linkvalidierung der Seiten, direktes Bearbeiten aus der Auflistung
möglich



TYPO3 BackEnd - Papierkorb
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• Wiederherstellung von Seiten und Inhalten

• Bei der Seitenwiederherstellung auf mögliche Unterseiten achten!



TYPO3 BackEnd - Dateiliste
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TYPO3 BackEnd - Dateiliste
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• Volltextsuche
• Rekursiv über gesamtes Verzeichnis möglich
• Direktes Bearbeiten der Dateien möglich



TYPO3 BackEnd - Seitenbaum
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• Seitenbaum

• Filterfunktion (Seite = PID)



TYPO3 BackEnd - Seitenbaum
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• Kontextmenu für das Bearbeiten, Erstellen, Kopieren und Löschen 
von Seiten



TYPO3 BackEnd - Liste
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• Menü innerhalb des Inhaltsbereich (aus dem Modul Liste)

• Seite erstellen



TYPO3 BackEnd - Inhaltsbereich
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TYPO3 BackEnd - Inhaltsbereich
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TYPO3 BackEnd
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Weitere Informationen

Login https://h-da.de/redaktionshandbuch/einstieg-in-typo3/login/

Arbeitsbereich https://h-da.de/redaktionshandbuch/einstieg-in-
typo3/arbeitsbereich/

Symbole https://h-da.de/redaktionshandbuch/einstieg-in-
typo3/begriffe-symbole/



4. TYPO3 Seiten
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TYPO3 Seiten

Verfügbare Seitentypen

• Standardseite => Anzeige im FE

• Ordner => Container für Inhalte (Meldungen, Termine, FAQ, 
Datensätze), keine Anzeige im FE

• Verweis => intern/ extern, Sprungseite innerhalb der Webseite 
oder Verlinkung nach Extern
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TYPO3 Seite Allgemein

• Seitentyp => Seite, 
Verweis, Ordner

• Seitentitel (!) BE, FE

• Alternativer 
Navigationstitel FE

• Untertitel = H1
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TYPO3 Seite: Standard
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TYPO3 Seite: Ordner

• Im FE nicht sichtbar

• Zum Sammeln von Inhalten (Artikeln, Text & Media, Kontakten 
usw.)
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TYPO3 Seite: Verweis

• Verlinkung innerhalb der Website

• Titelinformation analog Standard
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TYPO3 Seite: Verweis
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TYPO3 Seite: Link zur externen URL 
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TYPO3 Seiten: Erscheinungsbild
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TYPO3 Seiten: Zugriff
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TYPO3 Seiten: Zugriff
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• Seiten
• Menü ein- oder ausblenden

• Seiten und Inhaltselemente
• (De-)Aktivieren

• Zeitsteuerung:
• Startdatum
• Enddatum

• Zugriffsrechte - für logingeschützte Bereiche
• für Alle (Anzeigen, wenn angemeldet)
• nach Benutzergruppen (Mitarbeiter, Studenten ODER 

auch nach Abteilung/ Fachbereich)



TYPO3 BackEnd – Seiten erstellen
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Seiten erstellen

• https://h-da.de/redaktionshandbuch/seiten/

• https://h-da.de/redaktionshandbuch/seiten/seitentypen/

• https://h-da.de/redaktionshandbuch/seiten/seitenverwaltung/

• https://h-da.de/redaktionshandbuch/seiten/seiteneigenschaften/



5. TYPO3 BackEnd - Inhalte
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TYPO3 Inhaltselemente - Bereiche
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• Media 
• Kopfbild
• ImageSlider, NewsSlider

• Inhalt
• Text, Text & Media, 
• Tabelle, Liste
• Vimeo, YouTube, 
• Personen, News
• Accordion, Tabs

• Rechte Spalte
• Text, Text & Media, 
• Menü
• Personen, News
• h_da Elemente
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TYPO3 BackEnd – Media

• h_da Elemente
• Plug-Ins, News slider
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TYPO3 BackEnd – Inhalt
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TYPO3 BackEnd – Inhalt
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TYPO3 BackEnd – Inhalt
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TYPO3 BackEnd – Inhalt
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• Allgemeines Plug-In (Personen Plug-In)
• Nachrichten-System
• News slider
• jpFAQ Plugin
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TYPO3 BackEnd – Inhalt
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4. TYPO3 BackEnd – Inhalt
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• Tabs aus dem Inhalt
• Accordion aus dem Inhalt



TYPO3 BackEnd – rechte Spalte
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4. TYPO3 BackEnd – rechte Spalte
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TYPO3 BackEnd – rechte Spalte
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TYPO3 BackEnd – rechte Spalte
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TYPO3 BackEnd – rechte Spalte
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6. TYPO3 Dateiliste
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TYPO3 BackEnd - Dateiliste
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TYPO3 BackEnd - Dateiliste
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TYPO3 BackEnd - Dateiliste
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TYPO3 BackEnd - Dateiliste
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TYPO3 BackEnd - Dateiliste
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TYPO3 BackEnd - Dateiliste
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TYPO3 BackEnd - Dateiliste
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TYPO3 BackEnd - Dateiliste
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TYPO3 BackEnd - Dateiliste
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TYPO3 BackEnd - Dateiliste
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Links/ Downloads

Dokumentation

https://h-da.de/redaktionshandbuch

Schulungsserver

https://h-da.de/webdienste

Tutorials (jweiland.net)

https://h-da.de/redaktionshandbuch/einstieg-in-typo3/typo3-
tutorial/
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