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1. Dateiliste

Vorführender
Präsentationsnotizen
Zugang t3schulung.h-da.de: schulungx/ schulungx
Je Schulungsrechner eine Schulungsseite. In der Schulungsseite eine Nachrichtenseite vorinstalliert. 
Arbeitsumgebung Seite, Anzeigen, Liste
Zugriff Dateien über Ansicht DATEI > Dateiliste – erlaubte Operatione hochladen, verschieben, löschen (keine ZIP-Files, ausführbaren Dateien). Beachten der Dokumentkonventionen von ITDuA
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1. Dateiliste – Ordner anlegen

Vorführender
Präsentationsnotizen
Zugang t3schulung.h-da.de: schulungx/ schulungx
Je Schulungsrechner eine Schulungsseite. In der Schulungsseite eine Nachrichtenseite vorinstalliert. 
Arbeitsumgebung Seite, Anzeigen, Liste
Zugriff Dateien über Ansicht DATEI > Dateiliste – erlaubte Operatione hochladen, verschieben, löschen (keine ZIP-Files, ausführbaren Dateien). Beachten der Dokumentkonventionen von ITDuA
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1. Dateiliste – Ordner anlegen

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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1. Dateiliste – Dokumente hochladen

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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1. Dateiliste – Dokumente hochladen

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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1. Dateiliste – Datei umbenennen

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole





1

2

3

4

5

6

7

Ivonne Nordhausen [IT-Dienste- und -Anwendungen

IT-Dienste- und -
Anwendungen

Hochschule Darmstadt
www.h-da.de

1. Dateiliste – Dokumente verschieben

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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1. Dateiliste – Dokumente verschieben

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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1. Dateiliste – Dokumente verschieben

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole





1

2

3

4

5

6

7

Ivonne Nordhausen [IT-Dienste- und -Anwendungen

IT-Dienste- und -
Anwendungen

Hochschule Darmstadt
www.h-da.de

1. Dateiliste – Dokumente verschieben

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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Vielen Dank für
Ihre Aufmerksamkeit
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