
Ivonne Nordhausen [IT-Dienste- und -Anwendungen] 

TYPO3 Schulung h-da.de 

Redaktionelles Arbeiten 
Formulare mit Powermail anlegen 
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1. Formulare mit Powermail 
 Formulare mit Powermail können zur  

 Kontaktanfragen 

 Veranstaltungsmanagement  

 (Kleinen) Umfragen  

genutzt werden. 

Beispiele:  

Kontakt: https://www.h-da.de/?id=16445 

Veranstaltung: https://www.h-
da.de/studium/karrierestart/anmeldung/?no_cache=1 

https://www.h-da.de/intranet/servicebereiche/it-
dienstleistungen/fuer-lehre-projekte/webdienste/typo3-
schulung/?no_cache=1 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Zugang t3schulung.h-da.de: schulungx/ schulungx
Je Schulungsrechner eine Schulungsseite. In der Schulungsseite eine Nachrichtenseite vorinstalliert. 
Arbeitsumgebung Seite, Anzeigen, Liste
Zugriff Dateien über Ansicht DATEI > Dateiliste – erlaubte Operatione hochladen, verschieben, löschen (keine ZIP-Files, ausführbaren Dateien). Beachten der Dokumentkonventionen von ITDuA

https://www.h-da.de/?id=16445
https://www.h-da.de/studium/karrierestart/anmeldung/?no_cache=1
https://www.h-da.de/studium/karrierestart/anmeldung/?no_cache=1
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1. Formulare mit Powermail 
 Erforderlich 

 Seite 

 Seite für Mail als Datenordner 

 Anlegen einer 

 Powermail-Seite 

 Powermail-Formular 

 Anlegen eines Plug-Ins „Powermail“ zur Ausgabe des 
Formulars und Versenden der Mails 

 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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1.1 Anlegen d. Seiten 

 Listenansicht 

 Auswählen Seite (in) 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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1.1 Anlegen d. Seiten 

 Allgemein 

 Typ 

 Standard 

 Titel 

 Seitentitel (BE) 

 Alternativer 
Navigationstitel (FE) 

 Untertitel (<h1> FE) 

PFLICHTFELD 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Anlegen einer Unterseite –  Alternativer Titel, Titel eingeben, zeitliche Begrenzung unter Zugriff (31.12.2013), Anpassen der Metadaten
Kopieren der angelegten Seite; einfügen unter Unterseite – ändern der Daten; aktivieren
Verschieben der Seite über UnterSeitenSchulung2
Löschen der Unterseite 
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1.1 Anlegen d. Seiten 

 Verhalten 

 Caching -> deaktivieren auswählen 

Seitencaching ausschalten! 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Anlegen einer Unterseite –  Alternativer Titel, Titel eingeben, zeitliche Begrenzung unter Zugriff (31.12.2013), Anpassen der Metadaten
Kopieren der angelegten Seite; einfügen unter Unterseite – ändern der Daten; aktivieren
Verschieben der Seite über UnterSeitenSchulung2
Löschen der Unterseite 
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1.1 Anlegen d. Seiten 

 Erscheinungsbild 

 Backend-Layout 

 Standard-Layout 

 … 

 Seite aktivieren PFLICHTFELD 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Anlegen einer Unterseite –  Alternativer Titel, Titel eingeben, zeitliche Begrenzung unter Zugriff (31.12.2013), Anpassen der Metadaten
Kopieren der angelegten Seite; einfügen unter Unterseite – ändern der Daten; aktivieren
Verschieben der Seite über UnterSeitenSchulung2
Löschen der Unterseite 
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1.1 Anlegen d. Seiten - Datensatzordner 

 Standard-Seite anlegen -> Allgemein -> Nicht in sprechende URL 
aufnehmen auswählen 

Sprachliche URL ausschalten! 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Anlegen einer Unterseite –  Alternativer Titel, Titel eingeben, zeitliche Begrenzung unter Zugriff (31.12.2013), Anpassen der Metadaten
Kopieren der angelegten Seite; einfügen unter Unterseite – ändern der Daten; aktivieren
Verschieben der Seite über UnterSeitenSchulung2
Löschen der Unterseite 
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1.1 Anlegen d. Seiten - Datensatzordner 

 Standard-Seite -> Verhalten -> Sonstige -> Indexierung f. 
Suchmaschine deaktivieren 

 Danach kann der Seitentyp geändert werden! 

Indexierung ausschalten! 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Anlegen einer Unterseite –  Alternativer Titel, Titel eingeben, zeitliche Begrenzung unter Zugriff (31.12.2013), Anpassen der Metadaten
Kopieren der angelegten Seite; einfügen unter Unterseite – ändern der Daten; aktivieren
Verschieben der Seite über UnterSeitenSchulung2
Löschen der Unterseite 
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1.1 Anlegen d. Seiten - Datensatzordner 

 Allgemein 

 Typ => Ordner 

 Verhalten 

 Benutze als Container 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Anlegen einer Unterseite –  Alternativer Titel, Titel eingeben, zeitliche Begrenzung unter Zugriff (31.12.2013), Anpassen der Metadaten
Kopieren der angelegten Seite; einfügen unter Unterseite – ändern der Daten; aktivieren
Verschieben der Seite über UnterSeitenSchulung2
Löschen der Unterseite 
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2. Anlegen Powermail - Seite 

 Unter powermail -> Seiten wählen 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Powermail Seite 

PFLICHTFELD! 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Powermail Formular 

 Powermail – Formulare auswählen 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Powermail Formular 

PFLICHTFELD! 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Powermail Seite mit Formular 
verknüpfen 

1 

2 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Powermail Plug-In anlegen 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Powermail Plug-In anlegen 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Powermail Plug-In anlegen 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Powermail Plug-In konfigurieren 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Powermail Plug-In konfigurieren 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Powermail Plug-In konfigurieren 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Powermail Plug-In konfigurieren 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Powermail Plug-In konfigurieren 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Formularfelder anlegen 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Formularfelder anlegen:  Auswahl 

1 
2 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Formularfelder anlegen: E-Mail 

 Das E-Mail Feld muss um das Auswahlfeld „Dieses Feld 
beinhaltet die E-Mail des Absenders“ versehen werden 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Formularfelder anlegen: Textfeld 

1 

2 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Formularfelder anlegen: Submit 

1 

2 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Formularfelder anlegen: Zeige Text 

1 

2 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Formularfelder anlegen: Radiobutton 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Formularfelder anlegen: Checkbox 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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2. Mails konfigurieren: Empfänger 

1 

2 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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3. Daten exportieren 

 Datensatzordner auswählen (1) 
 Ansicht „Powermail“ wechseln (2) 

1 
2 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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3. Daten exportieren: Einstellungen 

 Angebote Exportfelder (Standard) (1) 
 Weitere Felder zum Export (2) 
 Verschieben mittels Drag & Drop (Mauszeiger) 

1 2 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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3. Daten exportieren: Einstellungen 

1 

2 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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3. Daten exportieren: Suche & 
Datumsfilter 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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3. Daten exportieren 

Vorführender
Präsentationsnotizen
Aufruf der Seite SchulungX
Erstellen eines Datensatzes > Text (loremipsum.de)
Eingabe Titel, Text, Speicher Vorschau über Anzeigen
Einfügen einer Liste > Eingabe Inhalt > Speichern > Vorschau 
Verschieben Liste unter Inhalt mit Drag-and-Drop
Einfügen einer Tabelle (dreispaltig) > Type Tabelle > speichern > Vorschau Anzeige
Kurze Erläuterung der Symbole
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4. Fragen 

 h-da.de/webdienste 

 https://www.h-da.de/intranet/servicebereiche/it-
dienstleistungen/fuer-lehre-projekte/webdienste/typo3-tutorials/ 

 Tutorials zu 

 Daten exportieren: https://www.h-
da.de/fileadmin/h_da/Intranet/ITDuA/Anleitungen/TYPO3Schulung
en/Videos/Powermail-Datenexport-erstellen.mp4 

 Daten (Mails) löschen: https://www.h-
da.de/fileadmin/h_da/Intranet/ITDuA/Anleitungen/TYPO3Schulung
en/Videos/Powermail-Mails-loeschen.mp4 

 



Ivonne Nordhausen [IT-Dienste- und -Anwendungen] 

Vielen Dank für 
Ihre Aufmerksamkeit 
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