
Sehr geehrte Neuberufene, 

wir freuen uns, dass Sie zukünftig die Hochschu-
le Darmstadt (h_da) in Lehre und Forschung ver-
stärken und die akademische Selbstverwaltung 
sowie die Verfolgung unserer strategischen Ziele 
unterstützen! Diese Broschüre liefert Ihnen die 
wichtigsten Informationen für Ihren Einstieg an 
der h_da und soll zum Weiterlesen auf den ent-
sprechenden Webseiten anregen.

WOFÜR WIR STEHEN
Die h_da ist eine der größten Hochschulen für An-
gewandte Wissenschaften (HAW) in Deutschland. 
Über 70 Bachelor-, Diplom-, und Masterstudien-
gänge mit vielfach selbst wählbaren Schwerpunk-
ten bieten beste Berufsaussichten für unsere 
rund 17.000 Studierenden. Als HAW stehen wir in 
der Tradition der deutschen Fachhochschulen: Mit 
unserem wissenschaftlichen und anwendungsbe-
zogenen Studium stehen wir einer großen Band-
breite von Bildungsbiografien offen. Den Studien-
erfolg fördern wir durch kleine Gruppen und das 
gute Betreuungsverhältnis zwischen Lehrenden 
und Studierenden. 

willkommen 
an der !



Weiterführende Informationen zur h_da und 
ihrer Organisation finden Sie auf unseren  
Webseiten.

Hauptaugenmerk unserer hochschulweiten 
Strategie ist, uns in Lehre und Forschung in-
ternational stark aufzustellen und der Vielfalt 
unserer Studierenden, Professor:innen und Mit-
arbeitenden gerecht zu werden. Das Strategie-
konzept finden Sie im Intranet, in das Sie sich auf 
der Startseite der h_da einloggen können.

Dabei ist ein Kernstück unsere Mitgliedschaft in 
der Europäischen Hochschule European Univer-
sity of Technology  (EUt+), die uns mit unseren 
sieben strategischen Partnerhochschulen neu-
artige Möglichkeiten in Lehre und Forschung in 
Europa eröffnet. Wir laden Sie herzlich ein, sich 
bei EUt+ zu beteiligen. Bei Fragen können Sie 
sich gerne an den EUt+-Koordinator wenden.

WICHTIGE INFORMATIONEN
Eine Übersicht im Sinne von Was finde ich wo an 
der h_da? und Informationen für Beschäftigte 
stehen ebenfalls im Intranet für Sie bereit:

Die verschiedenen Prozessabläufe an der h_da 
und die dazu benötigten Formularvorlagen so-
wie wichtige Dokumente, wie z.B. Prüfungsord-
nungen, finden Sie im IMS, unserem Integrierten 
Management-System, in das Sie sich mit Ihrem 
Benutzernamen und Passwort bequem einlog-
gen können.

Im IMS finden Sie auch die jeweiligen Ansprech-
personen mit ihren Zuständigkeiten.

https://h-da.de/hochschule/wofuer-wir-stehen
https://h-da.de/intranet/einblicke/strategiekonzeptentwicklung
https://h-da.de/intranet/einblicke/strategiekonzeptentwicklung
https://h-da.de/anmelden
https://h-da.de/hochschule/eut
https://h-da.de/hochschule/eut
mailto:coordinator-eutplus%40h-da.de?subject=
https://h-da.de/intranet/organisation-der-h-da/qualitaetsmanagement-/-ims/h-da-von-a-bis-z
https://h-da.de/intranet/organisation-der-h-da/qualitaetsmanagement-/-ims/h-da-von-a-bis-z
https://h-da.de/informationen-fuer-beschaeftigte
https://ims.h-da.de/ims.net/


Wichtige Anlaufstellen finden Sie zusätzlich in der 
Liste der Organisationseinheiten mit zahlreichen 
Verlinkungen. 

Unsere Standorte und Adressen sind ebenfalls im 
Intranet hinterlegt. Bei Interesse können Sie zu-
sätzlich unter der Datenpflege für Beschäftigte 
interne Newsletter abonnieren.

HILFREICHE ANLAUFSTELLEN
Sie finden sämtliche Anlaufstellen auf den Web-
seiten der h_da (s.o.). Um Ihnen den Überblick zu 
erleichtern, haben wir Ihnen hier, gegliedert nach 
Themenbereichen, eine Auswahl der Anlaufstel-
len und Ansprechpersonen zusammengestellt, 
die für Ihren Start an der h_da besonders hilfreich 
sein können:

LEHRE 
Bei spezifischen Fragen zu Ihrer Lehre bzw. Ihren 
Studiengängen sind das jeweilige Dekanat bzw. 
die Kolleg:innen im Fachbereich die optimalen An-
sprechpersonen. Es gibt aber auch verschiedene 
zentrale Anlaufstellen, die Sie gerne unterstützen:

Die Abteilung Hochschuldidaktik und Digitalisie-
rung (HDD) bündelt Qualifizierungs-, Beratungs- 
und technische Supportangebote für Lehrende 
und Studierende der h_da. 

Das zentrale Prüfungsamt ist Ihre Anlaufstelle 
bei allen Fragen rund um das Prüfungsrecht und 
darüber hinaus.

https://h-da.de/index.php?id=18907
https://h-da.de/index.php?id=19652
https://sd.h-da.de/cgi-bin/customer/datenpflege.cgi
https://h-da.de/index.php?id=22127
https://h-da.de/index.php?id=22127
https://h-da.de/index.php?id=13763


Evaluationen sind ein wesentliches Instrument 
für die (Weiter-)Entwicklung der Lehre. Die Ab-
teilung Qualitätsmanagement Studium und 
Lehre (QmSL) unterstützt Sie als Beratungs- 
und Servicestelle mit weiterführenden Informa-
tionen und Auswertungen.

Die Studienberatung  begleitet bei der Orientie-
rung, der Studien- und Lernorganisation sowie
bei Zweifeln in allen Studienabschnitten.

Die Wissenschaftliche Weiterbildung bietet vom 
Zertifikat bis zum berufsbegleitenden Weiterbil-
dungsstudiengang verschiedene Möglichkeiten 
zum lebensbegleitenden Lernen an. Auch hier 
sind Sie eingeladen, Ihre Expertise einzubrin-
gen!

Unsere Bibliothek ist, mit ihren verschiedenen 
Standorten, die Anlaufstelle für alles rund um 
Medienbeschaffung und -bereitstellung. Zudem 
ist sie auch für die zentralen Lernzentren zu-
ständig.

FORSCHUNG 
Unsere Graduiertenschule (GSD) bietet nicht 
nur verschiedene Angebote für Promovierende, 
sondern steht auch den Betreuenden mit Rat 
und Tat zur Seite. Besonders hervorzuheben 
sind, mit Blick auf die Betreuung von Promotio-
nen, auch unsere Promotionszentren, die über 
ein eigenes Promotionsrecht verfügen. 

https://h-da.de/hochschule/wofuer-wir-stehen/qualitaetsmanagement-studium-und-lehre/evaluation-und-befragungen/informationen-fuer-lehrende
https://h-da.de/hochschule/wofuer-wir-stehen/qualitaetsmanagement-studium-und-lehre/evaluation-und-befragungen/informationen-fuer-lehrende
https://h-da.de/studium/beratung/studienberatung
https://h-da.de/studium/weiterbildungsangebote
https://bib.h-da.de/
https://h-da.de/graduiertenschule
https://h-da.de/promotionszentren


Das Servicezentrum Forschung und Transfer un-
terstützt Sie bei allen Fragen rund um das Thema 
Forschung: Es begleitet Sie von der Antragsskizze 
bis hin zur Projektabwicklung bei drittmittelgeför-
derten Projekten, unterstützt bei Ausgründungen 
etc. Detaillierte Informationen zu den Service-An-
geboten im Bereich Forschung und Transfer kön-
nen Sie auch den jeweiligen Flyern entnehmen. 

Vielleicht möchten Sie sich auch einem unserer 
Forschungszentren anschließen, in denen unsere 
Forschenden fachbereichsübergreifend und inter-
disziplinär an aktuellen Fragestellungen arbeiten.

VERWALTUNG
Auch unsere Verwaltung steht Ihnen beim Start an 
der h_da tatkräftig zur Seite! 

Besteht ein Anliegen bzgl. eines Raums oder Ge-
bäudes? Dann ist die Abteilung Bau und Liegen-
schaften Ihre Anlaufstelle, zudem unterstützt sie 
auch bei der Beschaffung und bei Vergabeverfah-
ren.

Bei allen personalrelevanten Fragen, z.B. zu Ihrer 
eigenen Stelle, bei Einstellungsverfahren (Mitar-
beitende sowie studentische Hilfskräfte) oder Fra-
gen zum Urlaub wenden Sie sich an die Personal-
abteilung. Die jeweilige Ansprechperson finden 
Sie im Intranet.

https://h-da.de/sft
https://h-da.de/forschungszentren
https://h-da.de/intranet/verwaltung/bau-und-liegenschaften-bul
https://h-da.de/intranet/verwaltung/bau-und-liegenschaften-bul
https://h-da.de/intranet/verwaltung/personalabteilung
https://h-da.de/intranet/verwaltung/personalabteilung
https://ims.h-da.de/ims.net/Common/GetDoc.aspx/117108/396897/DE/Ansprechpartner_in_der_Personalabteilung.pdf


Die Abteilung Controlling und Finanzen ist Ih-
nen bei allen Fragen rund um das interne und 
externe Rechnungswesen sowie der Steuerung 
und Kontrolle des wirtschaftlichen Geschehens 
behilflich. Dies umfasst auch die Reisestelle, bei 
der Dienstreiseanträge gestellt und die Reise-
kostenvergütung beantragt wird.

WEITERE SERVICES 
Planen Sie eine wissenschaftliche Konferenz 
oder sind auf der Suche nach geeignetem Mer-
chandising? Das Tagungsbüro der Hochschul-
kommunikation berät Sie in diesen Angelegen-
heiten und berichtet zudem auf klassischen und 
neuen Kanälen über innovative Lehr- und For-
schungsprojekte der Hochschule.

Die Abteilung IT-Dienste und Anwendungen (IT-
DuA) unterstützt bei allem rund um das Thema 
IT, wie z.B. der Medientechnik. Außerdem bietet 
sie mit der Veranstaltung Die IT heißt Sie Will-
kommen regelmäßig einen Einblick in ihre An-
gebote und richtet auch selbst Schulungen zu 
IT-Themen aus, wie z.B. dem Raumbuchungs-
system an der h_da.

Stellen sich Ihnen Fragen zum Datenschutz oder 
benötigen Sie eine juristische Einschätzung, 
bspw. zu einem Vertrag? Dann stehen Ihnen un-
ser Datenschutzbeauftragter sowie unser Jus-
titiariat zur Verfügung.

Auch in Sachen Nachhaltigkeit warten verschie-
dene Möglichkeiten auf Sie: Neben der Einbin-
dung von Nachhaltigkeitsaspekten in Lehre und 

https://h-da.de/intranet/verwaltung/rechnungswesen
https://h-da.de/intranet/servicebereiche/hochschulkommunikation
https://h-da.de/intranet/servicebereiche/hochschulkommunikation
https://h-da.de/intranet/servicebereiche/it-dienstleistungen
https://h-da.de/intranet/servicebereiche/it-dienstleistungen
https://h-da.de/intranet/servicebereiche/it-dienstleistungen/die-it-heisst-sie-willkommen
https://h-da.de/intranet/servicebereiche/it-dienstleistungen/die-it-heisst-sie-willkommen
https://ims.h-da.de/ims.net/Org/OrganisationFrameset.aspx?oeId=14186
https://ims.h-da.de/ims.net/Org/OrganisationFrameset.aspx?oeid=13501&reiterIndex=tab1&mode=view
https://ims.h-da.de/ims.net/Org/OrganisationFrameset.aspx?oeid=13501&reiterIndex=tab1&mode=view
https://h-da.de/nachhaltig


Forschung können Sie sich in unserer Initiative für 
Nachhaltige Entwicklung engagieren. Studenti-
schen Projekten im Bereich Nachhaltigkeit steht 
das Green Office zur Seite.

Neben unseren strategischen Partnerschaften 
in der EUt+ ist die h_da auch international stark 
vernetzt. Unser International Office berät Sie (und 
Ihre Studierenden) zum Thema Auslandsaufent-
halte (Student und Staff Exchange über ERAS-
MUS+ und overseas) und Drittmittelakquise zur 
Projektförderung mit Partnereinrichtung im Aus-
land. Es unterstützt Sie auch, wenn Sie ausländi-
sche Kolleg:innen an die h_da einladen möchten. 
Ein vielfältiges Angebot an Sprachkursen wer-
den durch das Sprachenzentrum angeboten. Für 
sportliche Mobilisierung (auch online Angebote) 
ist der Hochschulsport zuständig. 

Benötigen Sie Visitenkarten oder haben Fragen 
zum Corporate Design? Sprechen Sie Service 
Print Medien an. Sie erhalten dort u.a. Design-
vorlagen, daneben nehmen die Kolleg:innen auch 
Druckaufträge entgegen und beraten Sie gerne.

Wenn Sie sich für Weiterbildungsangebote inter-
essieren, stehen Ihnen umfangreiche Angebote 
offen. Die Personalentwicklung der h_da bietet 
hauseigene Formate für wissenschaftliches und 
nicht-wissenschaftliches Personal, darunter auch 
Coachings für Führungskräfte, und vermittelt die 
Angebote der Arbeitsgruppe wissenschaftliche 
Weiterbildung (AGWW) der hessischen Hochschu-
len. Didaktische Weiterbildungsangebote werden 
von der Hochschuldidaktik und Digitalisierung 
(HDD) angeboten. 

https://international.h-da.de/
https://sprachen.h-da.de/ueber-uns
https://hochschulsport.h-da.de/
https://h-da.de/intranet/servicebereiche/service-print-medien
https://h-da.de/intranet/servicebereiche/service-print-medien
https://h-da.de/hochschule/arbeiten-an-der-hochschule/weiterbildung
https://www.agww-hessen.de/
https://h-da.de/studium/lehren-an-der-h-da/hdd


Darüber hinaus bieten verschiedene Abteilun-
gen in regelmäßigen Abständen themenspezi-
fische Schulungen etc. an. 

Die Abteilung Sicherheit und Umwelt sorgt für 
den sicheren Campus-Betrieb (insbesondere 
mit Blick auf die aktuellen Pandemie-Maßnah-
men und Regelungen) und beherbergt neben 
dem Bedrohungs- außerdem das Gesundheits-
management, das u.a. den Gesundheitstag und 
die -woche veranstaltet.

Chancengerechtigkeit gehört zu den Grundsät-
zen der h_da. Haben Sie Fragen zum Girls̀ Day 
oder zu gender- und diversitätsgerechter Leh-
re? Das Gleichstellungsbüro bietet viele Unter-
stützungsangebote im Bereich Gleichstellung 
und Diversität. Das Familienbüro berät bei Fra-
gen zur Vereinbarung von Familie und Beruf, es  
bietet bspw. kurzfristige Betreuungsmöglich-
keiten für Kinder oder Beratungsangebote bei 
pflegebedürftigen Angehörigen. Die Sozial- und 
Konfliktberatung können Sie nicht nur im Ernst-
fall kontaktieren, Sie erhalten dort auch interes-
sante Präventionsangebote.

Die Online-Version dieser Broschüre  
(mit Links) ist im Intranet hinterlegt.

https://ims.h-da.de/ims.net/Org/OrganisationFrameset.aspx?oeid=13501&reiterIndex=tab1&mode=view
https://h-da.de/hochschule/gesundheitstag
https://h-da.de/hochschule/gesundheitstag
https://h-da.de/intranet/servicebereiche/gleichstellungsbuero
https://familie.h-da.de/
https://h-da.de/sozial-und-konfliktberatung/startseite-soko
https://h-da.de/sozial-und-konfliktberatung/startseite-soko
https://h-da.de/informationen-fuer-beschaeftigte
https://h-da.de/informationen-fuer-beschaeftigte

