
Servicezentrum Forschung 
und Transfer (SFT)

Angesiedelt im Ressort 5 – Vize-Präsidentin für Forschung und 
Nachhaltige Entwicklung: Prof. Dr.-Ing. Nicole Saenger



Aufgabenbereiche des SFT

• Administrative Unterstützung bei der Antragstellung öffentlich 
wie privat finanzierter FuE-Projekte 

• Administrative Unterstützung bei der Abwicklung erfolgreich 
eingeworbener öffentlich wie privat finanzierter FuE-Projekte

• Administrative Unterstützung bei sowie eigenständige 
Durchführung von forschungsbasierten Transferaktivitäten 

• Abwicklung von Erfindungs- und Patentanmeldungen

• Forschungsbezogene Verbindungsstelle nach innen zwischen 
wissenschaftlichem Personal und anderen ZOEs

• Vermittlungsstelle bei forschungsbezogenen Kontaktanfragen 
seitens Dritter (Unternehmen, andere Hochschulen und 
Forschungseinrichtungen, öffentliche Verwaltung)

• Zentrales Alumni-Management

• Unterstützung des Präsidiums bei forschungsbezogenen 
Berichtspflichten



Administrative Unterstützung bei der 
Antragstellung von FuE-Projekten 

• Steuerliche Bewertung von FuE-Projekten sowie forschungsnahen 
Dienstleistungen

o Wirtschaftliche vs. nicht-wirtschaftliche Projekte 
o Klärung bei offenen Fragen mit Abt. Rechnungswesen

• Unterstützung bei Kostenkalkulation und deren Prüfung

o Bereitstellung von (Personal-)Kostenkalkulationssätzen 
(einschließlich Gemeinkostenkalkulation bei privat finanzierten 
Projekten)

o Rechtliche Beratung bei der Gestaltung und Prüfung von 
antragsrelevanten Vertragsdokumenten

• Einreichung von Projektanträgen bei Fördermittelgebern

o Einholung rechtsverbindlicher Unterschriften beim Präsidium (mit 
Ausnahme von DFG-Projekten)

o Vorfeldkommunikation mit Fördermittelgebern (wenn erforderlich)



Administrative Abwicklung von 
FuE-Projekten 
• Organisatorisches im Zusammenhang mit dem Projektstart

o Erläuterung von Zuwendungsbescheid / Beauftragung 
o Projekterfassung in Forschungsdatenbank
o Vorbereitung / Prüfung von Kooperationsverträgen und 

Geheimhaltungsvereinbarungen

• Erfüllung administrativer Aufgaben hinsichtlich der finanziellen 
Abwicklung von FuE-Projekten
o Erstellung von Mittelabrufen und Abrechnung in Abstimmung 

mit Projektleitung / Überwachung von Terminen und Fristen
o Erstellung von finanzbezogenen Zwischen- und 

Abschlussberichten 
o Unterstützung der Projektleitung beim Finanz-Controlling 

(inklusive Bereitstellung von SAP-Kontoauszügen)
o Aktualisierung der Projektfinanzpläne für Projektträger

• Weitere mögliche Aufgaben nach Projektabschluss
o Rechtliche Unterstützung des Präsidiums bei Konflikten (z.B. 

offene finanzielle Forderungen / Streit um Nutzungsrechte etc.) 
o Begleitung bei Wirtschaftsprüfung von Projekten



Unterstützung bei und Durchführung 
von Transferaktivitäten 

• Durchführung SFT-eigener Transferformate/-veranstaltungen

o Organisation von Kooperationsnetzwerken zwischen Hochschule 
und v.a. regionalen Akteuren (z.B. „Runder Tisch Digitalstadt“) 

o Informationsveranstaltungen für externe Akteure zur h_da-
Forschungsinfrastruktur (z.B. in Form von Laborbesuchen)

o Veranstaltungen im Bereich Wissenschaftskommunikation unter 
Bürgerbeteiligung (z.B. h_da Dialog-Forum, Podcast zur 
Mobilitätswende)

o Organisation von Workshops für Externe zwecks Verwertung von 
FuE-Projektergebnissen

• Finanzielle und organisatorische Unterstützung der Forschenden bei 
sonstigen Transferaktivitäten wie insbesondere

o Beteiligung an Leit- und Fachmessen 
o Ausgründung im Rahmen der h_da-Steinbeis-Transfergesellschaft 

zur Durchführung forschungsnaher Dienstleistungen



Erfindungs- und Patentanmeldungen

• Erfindungsmeldungen gemäß Arbeitnehmererfindungsgesetz

o Allgemeine rechtliche Beratung der Forschenden zu den 
Regelungen bezüglich Erfindungsmeldungen

o Bereitstellung der entsprechenden Meldeformulare und 
Unterstützung der Forschenden bei deren Ausfüllen 

o Beratung des Präsidiums bezüglich der Entscheidung zur 
Inanspruchnahme oder Freigabe von gemeldeten Erfindungen

• Patent- und Markenanmeldungen sowie Patentverwertung

o Durchführung von Patent- und Markenanmeldungen 
gemeinsam mit Patentagentur/-anwälten (z.B. Innovectis) 

o Einwerbung von externen Mitteln für Patentanmeldungen 
(aktuell: WIPANO)

o Suche nach Verwertungsmöglichkeiten von Patenten 
gemeinsam mit Forschenden und Patentagentur



Schnittstellenfunktion nach innen und 
außen
• Forschungsbezogene Vermittlungsstelle nach innen, d.h. zwischen 

Forschenden und übrigen ZOEs – so bspw. …

o … zur Personalabteilung bei der Einstellung von Mitarbeitenden im 
Rahmen von FuE-Projekten

o … zum Rechnungswesen bei allen Fragen der Verbuchung und 
Umbuchung von Projektaufwendungen oder -einnahmen

o … zu Bau und Liegenschaften bei der Beauftragung von Dritten 
oder der Anschaffung von Investitionsobjekten im Rahmen von 
FuE-Projekten 

• Forschungsbezogene Vermittlungsstelle nach außen, d.h. Benennung 
von Forschenden bei Kooperationsanfragen von Unternehmen, 
anderen wissenschaftlichen Einrichtungen und öffentlicher Verwaltung 

o Kontaktherstellung auf Basis von SFT-eigenen „Steckbriefen“ der 
Forschenden 

o Datenbank mit sämtlichen bisherigen Kooperationspartnern in 
FuE-Projekten



Zentrales Alumni-Management
• Entwicklung und Umsetzung von fachbereichsübergreifenden Alumni-

Aktivitäten

o Aufsetzen und Pflege der zentralen Alumni-Website der h_da 
einschließlich der Vorhaltung von Serviceangeboten sowie der 
Erstellung von Alumni-Porträts und -interviews

o Regelmäßige Erstellung und Versendung des Alumni-Newsletters 
im Auftrag des Präsidiums

o Bedarfsabfrage und Entwicklung von Fortbildungsmaßnahmen für 
h_da-Alumni 

o Kontaktpflege / Vernetzung mit dem Ziel der Generierung von 
zukünftigen Forschungspartnern

• Unterstützung der Fachbereiche bei ihren Alumni-Aktivitäten 

o Finanzielle und organisatorische Unterstützung der Fachbereiche 
bei Alumni-Feiern (z.B. „Goldenes Diplom“) 

o Aufbau einer zentralen Alumni-Datenbank für alle Fachbereiche
o Regelmäßiger Austausch mit den FB-Alumni-Beauftragten zwecks 

Generierung neuer Angebote / Services für die h_da-Alumni



Weitere Aufgaben des SFT jenseits der 
genannten Kernaufgaben 

• Übernahme von forschungsbezogenen Koordinationsaufgaben
o SFT stellt die Koordinator*innen für die vier FB-übergreifenden 

Forschungszentren (FZ-AI, FZ-MP, FZ-NPV, FZ-DKMI) inklusive 
Forschungsprogrammberatung

o Unterstützung im Rahmen von EUt+ bei der Koordination von 
gemeinsamen FuE-Anträgen sowie der Umsetzung eines EUt+-
eigenen Transferbüros

• Weitere Aufgaben bei der Unterstützung von Forschenden und 
Präsidium
o Finanzielle Unterstützung bei der Teilnahme an Konferenzen 

(national wie international)
o Bereitstellung von Arbeitsplätzen für Projekt-WiMis sowie 

„Mittelbau-Stellen“ (beides im Haus der Forschung – D 22) 
o Abarbeitung der forschungsbezogenen Berichtspflichten des 

Präsidiums (h_da-Lagebericht, Landtagsanfragen etc.)
o Prüfung der Anträge auf forschungsbedingte Reduktion des 

Lehrdeputats



IMS-Prozessbeschreibungen zu den am 
häufigsten genutzten FuE-Förderlinien



IMS-Prozessbeschreibungen im Bereich 
Patente und Erfindungen



IMS-Prozessbeschreibungen im Bereich 
Transfer (hier: Messebeteiligungen)



h_da Website Forschung (neue Website 
voraussichtlich ab 10/2022)



Ansprechpartner im SFT (Haus der 
Forschung - D 22, Holzhofallee 36b)

• Leitung: Prof. Dr. Thomas Döring, 
Assistenz der Leitung: Benjamin Glässel 

• Referent/innen für öffentlich geförderte FuE-Projekte: Dr. Rainer 
Becker, Dr. Jens Butzke, Dr. Jeanine Dörr, Dr. Ute Jochem

• Referent/in für privat geförderte Projekte sowie die finanzielle 
Unterstützung bei Konferenzteilnahmen: Dr. Martin Loder

• SFT-Juristin: Heike Walther

• Referenten Wissens- und Technologie-Transfer (einschließlich 
Z-Alumni-M und F-Kommunikation): Dr. Jeanine Dörr, Anna 
Herbst, Daniel Timme

• Koordinatoren Forschungszentren: Dr. Rainer Becker (FZ-NPV), 
Lukas Kaupp (FZ-AI), Philipp Seeger (FZ-MP), Rita Vas-Deuschel 
(FZ-DKMI)
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